Interna smernica zo dna 28.11.2019

Postup pri vykone inventarizacie
Obce Bot’any

Preambula

Starosta obce Botany v sulade so zakonom €. 431/2002 Z. z. o uétovnictve v zneni neskorsich
predpisov, platného od 01.08.2002, t¢inného od terminu 1.10.2018,
vydava
Internd smernicu
Postup pri vykone inventarizacie Obce Bot’any

(d’alej len ,,smernica®).

Clanok 1

Pravna dprava

Inventarizacia majetku a zavizkov sa vykonava v zmysle ustanoveni § 6 ods.3 a §§ 29,30
zékona §.431/2002 Z .z. o G&tovnictve v zneni neskorsich predpisov. Utovnictvo uétovne;
jednotky je preukéazatelné, ak uétovna jednotka vykonala inventarizaciu . Inventarizaciou sa
overuje ¢i stav majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zaviazkov v uctovnictve zodpoveda
skutoénosti. Inventarizaciou sa zabezpeCuje preukazatelnost’ Gctovnictva, ochrana majetku a
zodpovednost’ za majetok.



Suvisiace pravne predpisy v platnom zneni:
-zak. €. 431/2002 Z .z. o tctovnictve, platny od 01.08.2002, s u¢inny od terminu 01.10.2018

-zak. €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a vntitornom audite, platny od 9.12.2015, G&inny
od 01.01.2019
-zék. €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov, platny od 31.12.2003, G¢inny od terminu 01.09.2019

-z4k.¢.369/1990 Z. z. o obecnom zriadeni, platny od 06.09.1990, s G¢innostou od 01.02.2019

-zék. ¢. 138/1991 Z. z. o majetku obci, zo dila 20.03.1991, s G¢innost'ou od 01.09.2019

- Opatrenie MF SR €. /25189/2008-311, zo 17.12.2008 a Opatrenie MF/SR ¢.24240/2009-31,
7 09.12.20098 a d’alSie nasledné opatrenia, ktorymi sa stanovuju podrobnosti o postupoch
uctovania a ramcovej Uctovnej osnove pre obce, vyssie izemné celky, rozpoctové organizacie
a Statne fondy.

Clanok 2
Zasady inventarizacie
1. Inventarizaciou sa overuje, ¢i stav majetku, zaviazkov a rozdielu majetku a zavizkov v

uctovnictve obce Botany zodpoveda skutoCnosti. Zaistuje sa niou dalej preukaznost
uétovnictva, ochrana majetku a zodpovednost’ za majetok.

2. Povinnost’ vykonavat’ inventarizaciu majetku, zavédzkov a rozdielu majetku a zavizkov
(d’alej len inventarizacia) uklada Ga¢tovnym jednotkam zakon o uctovnictve ¢. 431/2002 Z. z.
v § 6 ods. 3 (d’alej len zékon o uctovnictve). Spdsob vykonania inventarizacie je upraveny v §
29 a § 30 zakona o uctovnictve.

3. Uctovnik obce Botany je povinny zabezpe€it inventarizaciu majetku a zavdzkov
a zodpoveda za ich spravnu a v¢asnu kontrolu.

4. Inventarizaciu uctovna jednotka vykonava ku diiu, ku ktorému sa zostavuje uctovna
zavierka, t.j. k 31. decembru prislusného roka.

5. Inventarizacia predstavuje proces pozostavajici zo:
a) zistenia skuto¢ného stavu majetku, zavézkov a rozdielu majetku a zavézkov (inventira)
b) nasledného porovnania zistené¢ho skutoéného stavu s u¢tovnym stavom.

Inventarizicia majetku a zavidzkov bude vykonana k datumu 31. december daného Gctovného
obdobia. V ramci uzavierkovych c¢innosti budli inventarizované vSetky suvahové a
podstvahové ucty podla jednotlivych analytickych tctov. Inventarizovany bude tiez drobny
nehmotny a hmotny majetok vedeny v operativnej evidencii.



Clanok 3
Druhy inventarizacie majetku a zavizkov
1. Riadna — vykonavan4 ku diiu riadnej uc¢tovnej zavierky na zéklade osobitného usmernenia,
2. Mimoriadna — m4 r6zny rozsah a zameranie, vykonava sa:
- ku ditu mimoriadnej uétovnej zavierky,
- pri organizaénych zmenach (preradenie, skonc¢enie pracovného pomeru...),
- pri uzavreti dohody o hmotnej zodpovednosti ( § 184 Zakonnika prace),
- pri mimoriadnych udalostiach (zivelna pohroma, kradez...), na tom majetku, u
ktorého k tymto udalostiam doslo
- podl'a rozhodnutia G¢tovnej jednotky

- pri prechodnej zmene zamestnancov zodpovednych za pokladni¢nu hotovost’ a ceniny.

Clanok 4
Predmet inventarizacie

Predmetom inventarizacie je vSetok majetok a zavdzky ako i rozdiel majetku a zavdzkov
vedeny v uctovnictve ku diu riadnej, resp. mimoriadnej inventarizacie. Vychodiskom pre
definovanie predmetu inventarizacie je sivaha, ako jeden z vykazov uctovnej zavierky.

Predmetom inventarizacie je:

1/ Neobezny majetok :

a) dlhodoby nehmotny majetok, opravné polozky

b) dlhodoby hmotny majetok, opravné polozky

¢) dlhodoby finan¢ny majetok, opravné polozky

d) drobny dlhodoby hmotny a nehmotny majetok vedeny na tcte tr.0

2/ Obstaranie dlhodobého hmotného, nehmotného a finanéného majetku, opravné
polozky
3/ Poskytnuté preddavky na dlhodoby hmotny, nehmotny a finanény majetok
4/ Obecny majetok:
a) zasoby — materidl, tovar, opravné polozky
b) pohl'adavky dlhodobé, kratkodobé, opravné polozky
¢) finan¢ny majetok - petiazné prostriedky v hotovosti
- peniaze na ceste
- ceniny ( po$tové znamky, kolky, stravné listky, poukézky mesta ... )
- bankové ucty
- cenné papiere

- obstaranie kratkodobého finanéného majetku



d) poskytnuté ndvratné finanéné vypomoci - dlhodobé, kratkodobé

e) ¢asové rozlisenie

5/ Vlastné imanie:
a) ocenlovacie rozdiely
b) fondy

¢) vysledok hospodérenia

6/ Zavizky:

a) rezervy

b) dlhodobé zavizky

¢) kratkodobé zaviazky

d) bankové uvery a vypomoci

¢) Casové rozliSenie

6/ Operativna evidencia - podsivahové Ucty :
a) drobny hmotny a nehmotny majetok
b) prenajaty majetok

¢) majetok vo vypozicke

d) prisne ztGétovatelné tlaciva

e) odpisané pohl'adavky

7) Skodové protokoly

8) Platova inventira zamestnancov

Pri inventarizacii budov, stavieb a pozemkov musi inventarizatna komisia zistit' aj
skutoénost’, ¢i prislusna nehnutelnost’ je aj jej skutoénym vlastnictvom, alebo ¢i ma k nej
uétovnd jednotka pravo hospodarenia a ¢i je toto vlastnictvo zapisané do katastra
nehnutelnosti. Vlastnictvo je zédkladom pre zatctovanie do majetku obce, ale mozZe sa
vyskytnat’ aj opa¢ny pripad, ked’ vlastnictvo nie je zauétované. Taktiez je dodlezité spravit’
inventarizaciu aj majetku, ktory je v ¢ase inventiry mimo organiza¢nej jednotky ( v oprave,
pozicany a pod.).

Clanok 5
Sposoby vykonania inventury
Inventarou sa zist'uje skutoény stav majetku, zavézkov a rozdielu majetku a zavizkov.
Rozlisujeme:

1/ fyzicka inventlira — pouziva sa pri majetku hmotnej povahy (dlhodoby hmotny majetok,
zasoby, peniaze v hotovosti a pod.) a pri niektorych druhoch dlhodobého nehmotného
majetku. Skuto¢ny stav sa zistuje obhliadkou, prepocitanim, meranim, vdZenim a pod.,
pri¢om sa vychddza z jednotiek mnoZstva pouzitych v uctovnictve. Inventira sa vykonava sa
na mieste, kde sa inventarizovany majetok nachadza, a to za ucasti ¢lenov dielcej



inventarizatnej komisie a priamo hmotne alebo vSeobecne zodpovednych zamestnancov.
Pokial’ sa hmotne zodpovedny zamestnanec nemdze zicastnit’ na fyzickej inventtre a nikoho
zastupovanim pred zacatim inventiry nesplnomocnil, inventira sa vykond za ucasti
zamestnanca, ktorého ur¢i veduci Gctovnej jednotky, t.j. uréi nestranni osobu.

2/ dokladova inventira — pouZiva sa pri zaviazkoch a ostatnych zloZkach majetku, pri
ktorych nemozno vykonat fyzickG inventuru (napriklad pohladavky, prostriedky na
bankovych uctoch, dlhodoby finanény majetok, zavizky, rezervy, uvery a pod.). Skutoény
stav majetku — zostatky na prislusnych uctoch sa preveruju podla zapisov v analytickej
evidencii, ktoré overuju jednotlivé polozky tvoriace tento stav, a to na zaklade réznych
pisomnosti, spisov, zmluv, dohdd a pod.

3/ kombinicia fyzickej a dokladovej inventiry — sa pouziva na zistenie skuto¢ného stavu
majetku, kde je potrebné fyzické aj dokladové overenie skutkového stavu (napr. listy
vlastnictva, iné doklady, ktorymi overujeme pravny vztah k danému majetku). Napr.
pozemky, stavby, hodnoty v podstivahovej evidencii, stroje a zariadenia v oprave a pod.

Clinok 6
Ciastkové findlne zdznamy o inventarizacii
Inventurne supisy

Skuto¢ny stav majetku, pri ktorom sa vykonala fyzicka inventura, sa zachyti v inventurnych
supisoch pri fyzickej inventarizacii (§ 30 Zakona o uétovnictve).

Inventirne supisy sa vyhotovuji pomocou vypoctovej techniky a musia obsahovat’ tieto
udaje:

a) obchodné meno alebo nazov Gctovnej jednotky, pravnické osoby uvedu sidlo

b) deni zacatia a deni skon¢enia inventary a deii, ku ktorému bola inventtra vykonana

¢) stav majetku s uvedenim jednotiek mnozZstva a ceny podl'a ustanoveni § 25

d) miesto uloZenia majetku

¢) meno, priezvisko a podpisovy zaznam hmotne zodpovednej osoby alebo zodpovednej
osoby za prislusny druh majetku

f) zoznam zavizkov a ich ocenenie podl'a ustanoveni § 25
g) zoznam skuto¢ného stavu rozdielu majetku a zavézkov

h) odporti¢ania na postdenie realnosti ocenenia majetku a zavézkov k datumu, ku ktorému sa
uctovna zavierka zostavuje, zistené pri vykondvani inventury na ucely Upravy ocenenia
majetku a zavidzkov podla ustanoveni §§ 26, 27, ak su takéto skuto¢nosti zndme osobam,
ktor¢ vykonali inventiru

i) meno, priezvisko a podpisovy zaznam 0s06b zodpovednych za zistenie skutocného stavu
majetku, zaviazkov a rozdielu majetku a zadvizkov

j) poznamky

Akékol'vek dodatoéné zmeny zisteného fyzického stavu sa mozu vykonat' len na podklade
hodnovernych dokladov vyhotovenych inventariza¢nou komisiou, posudené prisluSnym
zodpovednym zamestnancom a schvalené vedticim tétovnej jednotky.



Pre opravy platia ustanovenia § 34 o opravach u¢tovného zdznamu zakona o G&tovnictve.
Oprava sa musi vykonat' tak, aby bolo moZné urcit zodpovednu osobu, ktora vykonala
prislusnu opravu, deti jej vykonania a obsah opravovaného uétovného zdznamu pred opravou
aj po oprave. Oprava v i¢tovnom zdzname nesmie viest' k neuplnosti, nepreukézatelnosti,
nespravnosti, nezrozumitel'nosti alebo neprehl'adnosti. Dodatogne vykonané opravy tykajtice
sa zistenych skutoénych stavov sa musia pisomne zdévodnit.

Inventariza¢ny zapis

Po ukonceni kazdej inventiry vypracuje predseda Ciastkovej inventarizaénej komisie v
spolupraci s ekonomickym oddelenim inventarizaény zépis, kde sa zachytia vysledky
porovnania skutocného stavu so stavom v uctovnictve.

Inventarizaény zapis je G¢tovny zaznam, ktorym sa preukazuje vecna spravnost’ Gétovnictva a
ktory musi obsahovat’
a) obchodné meno alebo nazov Gc¢tovnej jednotky, pravnické osoby uvedu sidlo

b) vysledky vyplyvajice z porovnania skuto¢ného stavu majetku, zavizkov a rozdielu a
majetku a zavizkov s u¢tovnym stavom

¢) vysledky vyplyvajuce z posidenia redlnosti ocenenia majetku a zavdzkov podla
ustanovenia §§ 26, 27

d) meno, priezvisko a podpisovy zdznam osoby alebo 0sdb zodpovednych za vykonanie
inventarizacie v uctovnej jednotke

Tento inventarizaény zapis je samostatnym uétovnym zdznamom, ktory nemozno zamietiat’
alebo spojovat’ s inventurnym sGpisom, pripadne s tabulkou na vysporiadanie
inventarizacnych rozdielov. Inventarizaény zapis je dokladom o vykonanej inventarizacii a
preukazuje vecnu spravnost uctovnictva.

Predsedovia jednotlivych &iastkovych inventarizaénych komisii odovzdaju tstredne;
inventarizacnej komisii inventarizatné zapisy a cely inventarizaény material prehladne
usporiadany a zviazany.

Prilohou k z&pisu mo6Zu byt netctovné informdcie a zistenia rdzneho charakteru, hlavne:

Zoznam neupotrebitelného majetku a navrh na vyradenie, resp. likviddciu, zoznam
poSkodeného majetku a pri¢iny poskodenia, navrh na zuétovanie inventarizaénych rozdielov,
navrhy na nékup, na zlep$enie, konanie a pod.

Clanok 7
Inventarizacné rozdiely a sposob ich vysporiadania
Porovnanim skuto¢ného stavu majetku a zavézkov s Gctovnym stavom vyplyna tieto druhy
inventariza¢nych rozdielov :

Manko — ak je skutoény stav majetku a zavizkov nizsi nez evidovany stav v Gétovnictve a
tento rozdiel medzi tymito stavmi nemozno dolozit' G¢tovnym dokladom resp. preukazat’
inym spdsobom. Za mank4 sa nepovazujt technické a technologické straty ani §kody.

Schodok — Specificky pripad manka, t.j. pripad nesuladu skutoéného stavu pokladniénej
hotovosti a cenin oproti stavu evidovanému v G¢tovnictve.



Prebytok — ak je skutocny stav majetku a zavézkov vyssi, ako evidovany stav v Gétovnictve a
tento rozdiel medzi tymito stavmi nemozno dolozit' G¢tovnym dokladom resp. preukazat’
inym spdsobom. Na takyto majetok stanovi cenu cenova komisia s prihliadnutim na dany stav

majetku. Cenovi komisiu vymenuje veduci G¢tovnej jednotky (primator mesta) z odbornych
zamestnancov.

Inventarizaéné rozdiely sa pisomne zaznamendvaju v inventurnych supisoch, resp. v
inventarizanych zapisoch.

Vysporiadanie inventariza¢nych rozdielov

Pripadné inventarizatné rozdiely budu zatctované v uétovnom obdobi, v ktorom sa
inventarizaciou overuje stav majetku a zavézkov. Pri vSetkych mankach, schodku a
prebytkoch sa musia osoby zodpovedné za majetok vyjadrit’ k ich vzniku. V navrhoch na ich
vysporiadanie je potrebné uviest’, ¢i su zavinené alebo nezavinené. V pripade schodku sa
uctyje pripadny rozdiel vzdy ako pohl'addvka vo¢i hmotne zodpovednej osobe.

Ucttovanie inventarizatnych rozdielov (MF/25189/2008-311 a MF/24240/2009-31 — Opatreni
MF SR — podrobnosti o postupoch tltovania a ramcovej uctovnej osnove)Rozpoctova
organizacia a obec v rdmci hlavnej ¢innosti ctuje:

- v pripade manka zasob, resp. manka a $kody na inom druhu majetku do nakladov
na stranu MD u¢tu 549 — Manka a Skody so suvztaznym zépisom na strane Dal
majetkového uctu,

- v pripade prebytku zasob na stranu MD majetkového Gctu, so stivztaznym zapisom
na strane Dal u¢tu 648 — Ostatné vynosy z prevadzkovej ¢innosti,

- v pripade prebytku odpisovaného dlhodobého majetku na stranu MD majetkového
uétu so suvztaznym zapisom na strane Dal uctu 384 — vynosy buducich obdobi v
reprodukénej obstaravacej cene,

- v pripade prebytku neodpisovaného dlhodobého majetku na stranu MD
majetkového G¢tu so suvztaznym zapisom do vynosov v reprodukénej obstaravacej
cene. Uvedeny postup sa uplatni v obciach a prispevkovych organizacidch.
Rozpodtova organizicia takyto novozisteny majetok nezatictuje do vynosov, ale
zvySi zuctovaci vzt’ah k zriad’ovatel’ovi.

- v pripade schodku pri pokladni¢nej hotovosti a cenindch — bude sa uctovat’ ako
pohl'adavka vo¢i hmotne zodpovednej osobe.

Pri inventarizacii sa overuje aj ocenenie majetku a zavizkov, takze vysledkom inventarizacie
nie st len rozdiely (mankd, prebytky) ale aj opravné poloZzky vyjadrujuce prechodné
znehodnotenie majetku, napr. pohl'adavok.

Podrla § 26 zakona o uétovnictve sa inventarizaciou zist'uje aj redlnost’ ocenenia majetku a

zavizkov v udétovnictve, t.j. rozpoftova organizacia a obec zohladiiuje v uctovnictve a
uctovnej zavierke zésadu opatrnosti.



Clanok 8
Priprava, postup prac a lehoty pri inventarizacii
Lehoty inventarizacie:

1/ inventarizacia hmotného majetku (okrem zasob a petiaznych prostriedkov v hotovosti), a
nehmotného majetku a dlhodobého finanéného majetku sa vykona jeden krat roéne vzidy
k 31.12. beZzného uctovného obdobia

2/ inventarizacia zasob sa vykonava jeden krat za rok vzdy k 31.12. beZného uétovného
obdobia

3/ inventarizacia penaZnych prostriedkov sa vykona vzdy k 31.12. bezného uétovného
obdobia

4/ inventarizacia ostatného majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavizkov napr.
peniazné prostriedky na bankovych tctoch, stav tverov, rezerv, pohl'adavok, zavizkov, Gctov
¢asového rozliSenia, opravnych poloziek, nevypriadany vysledok hospodarenia minulych
rokov, vysledok hospodarenia za uctovné obdobie, a pod. sa vykona vzdy k 31.12. bezného
uctovného obdobia s terminom ukon¢enia do 31.1. nasledujiceho tctovného obdobia.

Uctovna jednotka preukazuje vykonanie inventarizacie pri vietkom majetku a zdvizkoch
podobu piatich rokov po jej vykonani.

Ak fyzicku inventiru hmotného majetku, okrem zasob, vykona uctovna jednotka v priebehu
poslednych troch mesiacov uctovného obdobia, pripadne v prvom mesiaci nasledujiceho
uctovného obdobia, potom musi tétovna jednotka preukazat’ stav hmotného majetku ku ditu
ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka udajmi fyzickej inventury upravenymi o prirastky a
ubytky uvedeného majetku za dobu od ukoncenia fyzickej inventiry do konca uctovného
obdobia, pripadne za dobu od zaciatku nasledujuceho G¢tovného obdobia do dia ukoncenia
fyzickej inventiry v prvom mesiaci tohto uc¢tovného obdobia.

Fyzicki inventuru zasob modzZe uétovna jednotka vykonadvat kedykol'vek v priebehu
uctovného obdobia.

Priprava inventarizacie:

1/ zodpovedna osoba z ekonomického oddelenia pripravi Harmonogram na pripravu
inventarizacie majetku s prilohou zostavenia inventariza¢nych komisii (UIK,DIK) a terminov
inventarizacie na schvélenie obecnym zastupitel'stvom.

2/ Obecné zastupitel'stvo schvali harmonogram — postup prac inventarizacie na dany rok

3/ zodpovedna osoba oboznami s Harmonogramom vsetky diel¢ie inventarizaéné komisie

Postup prac pri inventarizacii:
Inventarizaény proces zahffia uceleny komplex na seba nadvizujuacich prac, ktoré mozno
rozdelit’ do nasledujtcich ¢iastkovych tkonov:

1/ zistenie skuto¢ného stavu majetku, zavidzkov a rozdielu majetku a zavédzkov a zapisanie
skuto¢nosti do inventirnych sdpisov / vykonavajua ¢iastkove inventarizacné komisie /

2/ porovnanie skuto¢ného a uUctovného stavu jednotlivych zloziek majetku, zavéizkov a
rozdielu majetku a zavdzkov a spisanie inventarizacnych zapisov /vykonavaju Ciastkové
inventariza¢né komisie/



3/ vy¢islenie inventarizanych rozdielov, zistenie pri¢in inventarizaénych rozdielov a miery
zodpovednosti zodpovednych a hmotne zodpovednych pracovnikov

4/ vysporiadanie inventarizaénych rozdielov v G¢tovnictve

5/ vypracovat' doklady k ubytkom majetku - pri vyradovani (protokoly o vyradeni,
rozhodnutie o neupotrebitelnosti majetku, zapisnica, likvidaény zdznam, obchodné zmluvy,
prevodky a pod.)

6/ sprava UIK o inventarizacii a vysporiadani inventarizaénych rozdielov.

Clanok 9

Zodpovednost’ za vykonanie inventarizacie

Vedici uétovnej jednotky:

1/ je povinny zabezpelit' inventarizdciu majetku a zavidzkov a zodpovedd za ich spravnu
a v€asnu kontrolu

2/ zodpoveda za riadny priebeh inventarizacie a za dodrzanie terminov
3/ zabezpeci, aby pocas fyzickej inventury nedochddzalo k premiestiovaniu majetku

4/ vyjadruje suhlas - nesthlas s vysledkami inventarizacie majetku.

Hmotne zodpovedny zamestnanec:

Je povinny:

a) odovzdat’ na zauctovanie vSetky doklady, ktoré dokumentuji pohyby — prijmy, vydaje a
presuny majetku alebo zavizkov do dia zacatia inventury,

b) zucastnit’ sa fyzickej inventary, priCom vZdy je ¢lenom ciastkovej inventarizacnej komisie,
nie vSak jej predsedom,

¢) pred zaCatim inventury odovzdat inventarizaénej komisii pisomné vyhlasenie podla
prilohy €. 1 tejto smernice,

d) zabezpecit' pripravenost majetku k inventarizdcii a umoznit® vZdy rychle a plynulé
vykonanie inventdry, najma:

- oznadit’ majetok, ktory nepatri pod OcU,

- ulozit’ zasoby rovnakého druhu,

- samostatne ulozit’ alebo oznadit’ poskodeny majetok, majetok navrhovany na vyradenie,
likvidaciu alebo nepotrebny majetok.

e) zamestnanec zodpovedny za predloZenie podkladov, na zdklade ktorych maju byt
vystavené danové doklady za poskytnuté prace, sluzby alebo tovar, a zamestnanci zodpovedni
za vystavenie danovych dokladov st povinni odovzdat’ pisomné prehldsenie o vyfakturovani
vSetkych vynosov (zdanitel'nych plneni) bezného roka.



Ustredna inventarizaéna komisia - UIK:

1/ zodpoveda za priebeh inventarizécie a za &innost’ diel¢ich inventarizatnych komisii
2/ zodpoveda za preskolenie ¢lenov komisif

3/ predkladd veducemu uctovnej jednotky vysledky inventarizacie k schvéleniu spolu s
prehlasenim o vysporiadani inventarizatnych rozdielov /manko, schodok, prebytok/ a s
navrhom opatreni

4/ zhodnoti inventarizaciu majetku a vyhotovi "Inventarizaény zipis /spravu/ UIK“
o inventarizacii a vysporiadani inventarizaénych rozdielov"

- Tieto ulohy vykonaj u Clenovia UIK, zodpoveda predseda UIK.
- Clenov a predsedu UIK menuje a odvoldva starosta obce.

Ciastkové inventarizaéné komisie /CIK/:

a) vykondvaju inventarizaciu majetku v stanovenom termine a rozsahu
b) rozdiely zistené pri inventarizacii $kodovym zapisom nahlasi UIK

¢) po skonceni fyzickej inventury vyhotovia inventarizaéné zapisy /datum je zhodny s diiom
ukoncenia fyzickej inventiry/

d) k vyradenému majetku vyhotovi protokol o vyradeni

e) skontroluju, ¢i s spisané dohody o hmotnej zodpovednosti s hmotne zodpovednymi
osobami

f) zodpovedajt za vyhotovenie inventirnych stipisov

) predkladaju ustrednej inventarizacnej komisii vysledky &iastkovej inventarizacie spolu s
vysporiadanim inventariza¢nych rozdielov /manko, schodok, prebytok/ a s navrhom opatreni

h) zhodnotia ¢iastkovt inventarizaciu majetku, zavézkov a rozdielu majetku a zavizkov a
vyhotovia ,Inventarizaény zapis CIK o inventarizdcii“, ktory bude obsahovat aj
vysporiadanie inventariza¢nych rozdielov"

- Tieto vykony zabezpe¢ia ¢lenovia CIK, zodpoveda predseda CIK.

- Clenov a predsedu CIK menuje a odvoldva starosta obce.

Hmotne zodpovedné osoby za majetok sa zcastiiuju inventarizacie a podpisuju inventrne

supisy.

Vyrad’ovacia komisia /VK/:

a) overuje stav majetku navrhnutého na vyradenie,

b) zist'uje pri¢iny nepotrebnosti majetku (napr. imyselné poskodenie a pod.),

¢) odporuca, ako sa ma s nepotrebnou vecou nalozit' a v pripade likvidacie aj spdsob jej
likvidacie,

d) na zaklade zistenych skuto¢nosti vyhotovi zépisnicu o vyradeni majetku podpisana

predsedom a ¢lenmi komisie a predlozi ju na schvalenie obecnému zastupitel'stvu. Zapisnica o
vyradeni majetku musi obsahovat’ aj spésob jej likvidacie,



€) po schvéleni zdpisnice o vyradeni majetku obecnym zastupitel'stvom pracovnik obce
povereny evidenciou majetku a uétovanim, vyradi ho z evidencie a oductuje vyradeny
majetok podla jednotlivych tried a uétov. Likvida¢nid komisia zabezpe¢i likvidaciu
vyradené¢ho majetku.

- Tieto tlohy vykonaju ¢lenovia VK, zodpovedd predseda VK po dokladnom komplexnom
zistent skutkového stavu (t.j. osobnou prehliadkou majetku navrhovaného na vyradenie).

- Clenov a predsedu VK menuje a odvolava starosta obce.

Likvida¢n4a komisia /LK/:

a) zlikviduje vyradeny majetok podl'a zapisnice o vyradeni majetku,

b) zlikviduje vyradeny majetok tak, aby nedoslo k zdmene s majetkom, ktori nad’alej zostéva
v evidencii,

¢) vyhotovi zapisnicu o likvidacii, ktora obsahuje:
- datum zacatia a ukoncenia likvidacie,

- sposob likvidacie v stlade so zapisnicou o vyradeni majetku, pripadne doklad o spdsobe
likvidacie majetku,

- podpisy predsedu a ¢lenov likvidagnej komisie,
d) zapisnicu o likvidacii majetku predloZi obecnému zastupitel'stvu.
- Tieto ulohy vykonaju €lenovia LK, zodpoveda predseda LK

- Clenov a predsedu LK menuje a odvolava starosta obce.

Zoznam stredisk, ktoré podliehaji inventarizacii na:

- OcU (Kanceldrie, kuchyia, sklad pri kuchyni, sklad pri javisku ¢ 1, sklad pri javisku
C.2, kotolnia, sklad pri kotolni ¢. 1, sklad pri kotolni ¢. 2)

- Hospodarsky dvor: skladové priestory OcU (sklad ¢. 3, skiad ¢ 4), dieltia

- MS

- SJ

- 78

- TSP/Komunitné Centrum

- Dom smutku

- Battyén, s.r.o.

- Budova TJ

Pre zabezpeCenie objektivnosti je inventarizaénd komisia aspoti troj¢lennd, pri¢om jeden &len
je povereny jej vedenim. Zodpoveda za vedenie, koordindciu a kontrolu prace komisie, ako i
za spravne a presné vykondvanie inventarizacie. Clenovia komisie, ktor{ sa budt podielat’ na
priamom zabezpeceni inventarizacie, musia byt preskoleni ¢lenom UIK o spdsobe a cieloch
inventarizacie, o kompetenciach a zodpovednostiach. Zamestnanec hmotne zodpovedny za
inventarizovany majetok a zavizky moze byt ¢lenom inventarizatnej komisie, nie viak jej
veducim.



Clénok 10
Vysledky inventarizicie

Ustrednd inventarizaénd komisia zhodnoti vysledok inventarizacie, preveri nedostato¢ne
objasnené inventarizaéné rozdiely a ndvrh jednotlivych inventarizaénych komisii na
vysporiadanie tychto rozdielov a vyhotovi "Spravu UIK o inventarizacii a vysporiadani
inventarizaénych rozdielov".

Pisomné rozhodnutie o vysporiadani inventarizaénych rozdielov tvori neoddelitelnu sucast’
inventarizatného materidlu, ktory predseda ustrednej inventarizanej komisie odovzda v
jednom vyhotoveni zodpovednému zamestnancovi za GStovnictvo a v jednom vyhotoveni
zamestnancovi zodpovednému za majetok.

Kone¢nym rozhodnutim veduceho Gétovnej jednotky je inventarizacia ukonéena. Rozhodnutie
o koneCnom vysporiadani inventarizaénych rozdielov sa vykond v takej lehote, aby sa
zabezpecCilo zautovanie s kone¢nou platnostou do konca uétovného obdobia. K sedeniu
Ustrednej inventariza¢nej komisie je prizvany aj veduci uétovnej jednotky.

Clanok 11
Spolo¢né a zavereéné ustanovenia

1. Tato internd smernica je zavdzna pre starostu obce, vSetkych zamestnancov OcU,
poslancov obecného zastupitel'stva a ¢lenov inventarizainej komisie.

2. Tato smernica nadobuda platnost” a u€innost’ diiom podpisania starostom obce Bot’any.

V Bot’anoch, 28.11.2019




Priloha ¢ 1

Vyhlasenie

hmotne zodpovednej osoby za majetok

V zmysle ustanoveni § 29 a § 30 zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorsich

zmien a predpisov vyhlasujem, ze

1. vSetky doklady tykajuce sa stavu a pohybu majetku, za ktory som hmotne zodpovedny som
odovzdal na zauctovanie, pripadne inventarizacnej komisii

2. vSetky prijmy, vydavky a presuny majetku do zacatia inventdry su zachytené v uctovnictve
alebo v operativnej evidencii

3. som si vedomy vsetkych nasledkov za zatajenie a iné nespravnosti v majetku, za ktory som
hmotne zodpovedny.

hmotne zodpovedna osoba

V Botanoch, diia .............cooouveeeennnnn...

Pozndmka: vyhlasenie musi byt pred zacatim inventarizacie



