OBEC BOTANY

Obecny urad Botany, ul. Kvetna 243/1, 076 43 Botany

Obec Bot’any, 1CO: 00331350, Kvetna 243/1, 076 43 Bot’any

v sulade s ust.§ 6 ods. 1 zdk. NR SR €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo

verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov

vyhlasuje

vyberové konanie na obsadenie pracovného miesta

uctovnicky pre uctovnu a mzdovu agendu

Obce Bot’any
Nézov pracovného miesta: ucétovnicka pre uctovnu a mzdovi agendu
Miesto vykonu pracu: Obec Bot’any, Kvetna 243/1, 076 43 Bot’any
Rozsah pracovného uviizku: plny uvizok

Do nasho timu hladdme zodpovednul, proaktivhu a
vSestranne zru¢nu osobu, ktord bude mat’ na starosti
predovsetkym agendu ctovnictva a mzdy Obce Botany.

Naplii (druh) prace:

V sulade s platnou legislativou zabezpecuje samostatné a komplexné vedenie

UCTOVNEJ a MZDOVEJ AGENDY Obce Botany.

zabezpecuje vedenie podvojného Uctovnictva v stilade s platnou legislativou,
zabezpecuje bezhotovostny platobny styk v peniaznych tstavoch a sleduje stav Gctov,
vypracuva v spoluprdci s orgdnmi obce navrhy viacrocného rozpoc¢tu obce na
nasledujuce tri roky v ¢leneni na bezny rozpocet, kapitalovy rozpocet a financné
operacie,

priebezne sleduje plnenie rozpoctu,

zauctovanie daiiovych predpisov,

zauctovanie uctovnych pripadov zrealizovanych na beznych uctoch obce a aj pokladne,
vypracuva spravy o hospodareni obce,

vypracuva zaverecny ucet obce,

vypracuva vyrocnu spravu obce,

vypracuva uctovnu zavierku obce pre zabezpecenie ich overenie auditorom,
zabezpecuje dodrziavanie ti€tovnych terminov,

Obecny trad Botany telefon: 056/6350116 email: obecbotany@gmail.com
Kvetna 243/1, 076 43 ICO: 00331350 web: www.obecbotany.sk




OBEC BOTANY

Obecny urad Botany, ul. Kvetna 243/1, 076 43 Botany

e zabezpecuje véasné poskytovanie prostriedkov §tatneho rozpoétu na &innost’' ZS, MS,
$kolskej jedalne, SKD, TSP/KC a kontroluje ich vyuZitie,

e vedie podrobnu evidenciu majetku obce,

e pripravuje podklady na vykonévanie inventarizacie,

e preskimava vecnl spravnost’ faktiry a vykondva opatrenia na ich v€asna thradu a
zabezpecuje povinné zverejiiovanie faktir na webovom sidle obce,

e vedie pracovnopravnu a mzdovu agendu obce,

e spracovanie podkladov a nasledné spracovanie mesacnych miezd,

e spracovanie prevodnych prikazov pre vyplatu miezd, preddavkov dani, odvodov do
socialnej a zdravotnej poistovne a ich naslednd uhrada,

e zucCtovanie miezd s rozpoctom obce,

e zauctovanie mzdového predpisu do systému podvojného uctovnictva,

e spracovanie a nasledné odoslanie vykazov na socidlnu poistoviiu, zdravotné poistovne
a danovy urad,

e Stvrtrocné vyhotovovanie a zasielanie vykazov o praci na Statisticky Grad + vykazy pre
Z8, MS, 8J a SKD,

e spracovanie prihlasok, odhlasok, eviden¢nych listov, zdpoctovych listov a nahlasovanie
zmien na socidlnu poistoviiu a zdravotné poistovne,

e spracovanie rocného zactovania preddavkov na dan,

¢ plni d’alSie ulohy podla potrieb obce.

Kvalifika¢né predpoklady:

Uplné stredné vzdelanie ekonomického zamerania, alebo vysokoskolské vzdelanie minimalne
I. stupna ekonomického zamerania.

Kritéria a poziadavky:

ovladanie podvojného uctovnictva — so zameranim na verejnu spravu
ovladanie mzdovej agendy
uzivatel'ské ovladanie PC Word , Excel, Office a uc¢tovnych programov
znalost’ uc¢tovnych a dailovych zakonov:
- Zékon €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov
- Zékon ¢. 138/1991 Zb. o majetku obci v zneni neskorsich predpisov
- Zakon ¢. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve

- Opatrenie Ministerstva financii Slovenskej republiky z 8. augusta 2007 ¢.
MF/16786/2007-31, ktorym sa ustanovuji podrobnosti o postupoch uc¢tovania a rimcovej
uctovej osnove pre rozpoctové organizacie, prispevkové organizacie, Statne fondy, obce a
vyssie izemné celky v zneni neskorsich predpisov o Zakon €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej
kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
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- Zékon €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zékonov

- Zakon ¢. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach izemnej samospravy a o zmene a
doplneni niektorych zékonov

- Zékon ¢.552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zdujme a o zmene a doplneni
niektorych zékonov

- Zékon ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prac

Prax:

e najmenej 3 roky odbornej praxe na tseku Gctovnictva z toho prax v podvojnom uctovnictve
s0 zameranim na verejnu spravu minimalne 1 rok (vitand prax v podvojnom uctovnictve so
zameranim na obecnil samospravu)

e najmenej 1 rok odborné prax na useku mzdového uctovnictva;

Osobné predpoklady:

- beztthonnost’,

- znalost’ prislusnej legislativy,

- spdsobilost’ na pravne ukony v plnom rozsahu,
- zdravotna spdsobilost’,

- samostatnost’, komunikativnost’

- pozitivny pristup k rieSeniu problémov,

- analytické a logické myslenie,

- finan¢nd a ekonomicka gramotnost,

- timova praca,

- znalost’ prace s vypoctovou technikou - ovladanie prace s uzivatel'skym softvérom IFOsoft
vitana.

Platové podmienky:
V zmysle zékona ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace
vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zdkonov.

Zoznam pozadovanvch dokladov:

- pisomna Ziadost’ o zaradenie do vyberového konania podpisand uchadzacom vratane
uvedenia telefénneho ¢isla a zavidznej kontaktnej e-mailovej adresy

- profesijny zivotopis uchadzaca (presny popis odbornej praxe)

- tradne overena fotokopia dokladu o najvysSom dosiahnutom vzdelani

- képia dokladov o absolvovani vzdeldvacich programov a kurzov

- vypis z registra trestov original nie starSi ako 3 mesiace
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- pisomny sthlas uchadzaca so spracovanim svojich osobnych udajov pre potreby vyberového
konania v zmysle Zakona ¢. 18/2018 Z. z. O ochrane osobnych udajov v zneni neskorsich
predpisov.

- Cestné vyhlasenie uchadzaca o sposobilosti na pravne tkony

- Cestné vyhlasenie uchddzaca o zdravotnej sposobilosti na vykon obsadzovaného pracovného
miesta,

- potvrdenie o dizke odbornej praxe

Predpokladany nastup: 01. maja 2021, pripadne podl’a dohody.

Datum a miesto podania Ziadosti o zaradenie do vyberového konania:

Prihlasku s Gradne overenymi fotokdpiami dokladov o vzdelani v uzavretej obalke s oznacenim
» Vyberové konanie: UctovniCka pre ucétovnu a mzdovu agendu Obce
Botany - NEOTVARAT* Ziadame poslat’ do 15.04.2021 na adresu:

Obec Bot’any
Kvetna 243/1, 076 43 Bot’any,

alebo podat’ osobne na horeuvedenej adrese obecného uradu Bot’any.
(Pri zaslani postou je rozhodujicim ddtum podania na odtlacku postovej peciatky.)

Uchéadzacom, ktori splnia stanovené podmienky bude termin, ¢as a miesto vyberového konania
oznameny pisomne v zédkonom stanovenej lehote.

Vyhlasovatel' vyberového konania si vyhradzuje pravo nezaradit’ do vyberového konania
uchadzacov, ktori nesplnaju pozadované podmienky. Prihlasky zaslané po termine sa do
konania nezaradia.

Obecny urad si vyhradzuje pravo nevybrat’ ziadneho z uchadzacov.

Viac informacii u starostu obce na tel. ¢. 0908 978 995 alebo na mail obecbotany@gmail.com.

V Botanoch, dna 5. 3.2021

Dionyz Szab6

starosta obce Botany
V.I.
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